Die Stadt Brotterode-Trusetal sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt, spatestens zum 01.01.2025 einen

Mitarbeiter in der Finanzabteilung (m/w/d)

lhr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung zum Verwaltungsfachangestellten, Steuerfachangestellten,
Verwaltungsfachwirt oder Steuerfachwirt, alternativ Abschluss als Bachelor of Laws (LL.B), Fachrichtungen
Allgemeine Verwaltung, Betriebswirtschaft, Wirtschaftsrecht oder alternativ eine abgeschlossene 3-jahrige
kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Buchhaltung oder eine vergleichbare
Ausbildung/Quialifikation

e sehr gute Kenntnisse der gangigen Office-Software, wiinschenswert sind Kenntnisse in der anzuwendenden

Finanzsoftware (H&H proDoppik)

Organisationsvermdgen und die Befahigung zum konzeptionellen Arbeiten

Freude an selbstandiger Arbeit, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermdgen

Belastbarkeit, Bereitschaft zur Mehrarbeit bei voriibergehend erhéhtem Arbeitsanfall und zeitliche Flexibilitat

Fuhrerschein PKW

Ihre Hauptaufgaben:

Rechnungseingangsmanagement E-Rechnung

Mitwirkung bei der Erstellung von Umsatzsteuererklarungen

Abwicklung von Kassengeschéften

Bewirtschaftung der Kassenmittel

Buchhaltungs- und Lohnbuchhaltungsaufgaben und allg. Buchfiihrungsaufgaben,
Erledigung von Aufgaben nach ThirKigaG

Wir bieten:

einen zukunftssicheren Arbeitsplatz

eine tarifgerechte Bezahlung

eine abwechslungsreiche und selbststéndige Tatigkeit
eine flexible Arbeitszeitgestaltung
Fortbildungsmdglichkeiten

eine betriebliche Altersvorsorge

Die Stelle ist unbefristet und kann Teilzeit oder Vollzeitmit einer wochentlichen Arbeitszeit von bis zu 39 Wochensunden.
Das Beschaftigungsverhaltnis und die Vergltung richten sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages fur die
Beschaftigten des offentlichen Dienstes (TV6D) und dessen ergédnzenden Tarifvertrdgen. Schwerbehinderte werden bei
gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung nach MaRgabe der gesetzlichen Vorschriften vorrangig
berlcksichtigt.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens 08.09.2024 per Mail an t.henkel@brotterode-trusetal.de

Mit Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass samtliche, im Zuge der Bewerbung erfassten Bewerberdaten, zum Zwecke der
Durchfiihrung des Auswahlverfahrens von der Stadtverwaltung Brotterode-Trusetal verwendet und lhre Unterlagen und
Daten nach Abschluss des Verfahrens sechs Monate aufbewahrt und gespeichert werden. lhr Einverstandnis kénnen Sie
schriftlich widerrufen. Nach Ablauf der Frist werden die Bewerbungsunterlagen nicht beriicksichtigter Bewerber vernichtet
und die personlichen Daten geldscht.

Fur Ruckfragen stehen lhnen der Hauptamtsleiter unter der 036840-401922 oder per Mail t.henkel@brotterode-trusetal.de
zur Verfligung.

GolRmann
Burgermeister
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